Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

P

PODKARPACKIE

‘t" Wojewodzki Urzad Pracy
w Rzeszowie

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny T

Zapytanie ofertowe nr 7.1/2018/1°
z dnia 25.06.2019 r.

na przeprowadzenie zadan:
»wldentyfikacji potrzeb uczestnika”:

identyfikacji potrzeb i diagnozy mozliwosci w zakresie doskonalenia zawodowego

oraz ,,Poradnictwa zawodowego”: grupowego i indywidualnego,

w ramach projektu ,,Kierunek-praca”.

Towarzystwo ALTUM, Programy Spoteczno-Gospodarcze
ul. Warszawska 5/7

:'a%?ézva 35-205 Rzeszow

7 . NIP: 813-10-86-874

amawigqcego e- mail: altum@altum.pl
tel. 017 852-27-60
Postgpowanie o udzielenie zaméwienia prowadzone jest w oparciu o Wytyczne w zakresie
kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014 — 2020 z dnia
19 lipca 2017 r. wydane przez Ministerstwo Rozwoju. Do niniejszego trybu nie stosuje si¢

I1. Tryb wyboru - e .

oferty przepiséw Ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych.
Harmonogram postgpowania:
- dnia 25.06.2019 r. zaproszenie do sktadania ofert,
- dnia 03.07.2019 r. godzina 8:00 - termin ztozenia ofert,

I11. Przedmi .

Preedmiol | opv/85312320-8 Ushugi doradztwa

zamowienia
Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie zadan:
- JIdentyfikacji potrzeb uczestnika”, tj. identyfikacji potrzeb i diagnozy mozliwosci
w zakresie doskonalenia zawodowego dla 8 uczestnikow projektu,
- ,Poradnictwa zawodowego”: grupowego dla 1 grupy 8 osobowej i indywidualnego
dla 8 uczestnikow projektu

. Powyzsze dziatania realizowane sg w ramach projektu ,Kierunek- praca”
IV. Opis ; , , Lo
" wspotfinansowanego ze S$rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
przedmiotu . . U .
rambwienia Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020,

Priorytet VII. Regionalny rynek pracy, Dziatanie 7.1 Poprawa sytuacji 0séb bezrobotnych
na rynku pracy- projekty konkursowe.

Gr. docelowa to osoby bezrobotne K i M, w wieku powyzej 29 lat,
w tym dlugotrwale bezrobotne i 0 niskich kwalifikacjach, zamieszkate.(w rozum. KC)
woj. podkarpackie. Wszyscy UP to osoby .bezrobotne w tym dlugotrwale bezrobotne
lub o niskich kwalifikacjach lub kobiety.

V. Szczegotowy
opis przedmiotu
zamowienia

Realizacja przedmiotu zamoéwienia obejmuje: identyfikacje potrzeb i diagnoze mozliwosci
w zakresie doskonalenia zawodowego (pkt. A), poradnictwo zawodowe grupowe (pkt. B)
i poradnictwo zawodowe indywidualne (pkt. C)

A. Identyfikacja potrzeb i
zawodowego.

Zakres przedmiotowy:

- ustalenie problemu zawodowego,
- analiza sytuacji osoby, z uwzglednieniem jej zainteresowan, predyspozycji, kompetencji
i uwarunkowan zdrowotnych, spotecznych. i ekonomicznych  (z uwzglgdnieniem
wynikow analizy testu),

- analiza mozliwosci 1 wybdr odpowiedniego sposobu rozwigzania problemu
zawodowego, wypracowane wspolnie z uczestnikiem projektu i mozliwe do zrealizowania.
przez uczestnika projektu,

- zalecenia dotyczace dalszego postepowania, w tym m.in. potrzeby objecia uczestnika

diagnoza mozliwosci w zakresie doskonalenia
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projektu ré6znymi formami pomocy realizowanymi .w projekcie,

- diagnoza mozliwo$ci w zakresie doskonalenia. zawodowego.

Narzgdzia pracy: karty doradztwa IPD, test wiedzy i umiejetnosci w zakresie
funkcjonowania rynku pracy i poruszania si¢ po nim, listy obecnosci, rozmowa doradcza.
Liczba godzin identyfikacji potrzeb i diagnozy mozliwosci w zakresie —doskonalenia
zawodowego: 32 h/projekt: 4 h/1 uczestnik projektu (1 spotkanie po 4 h).

B. Poradnictwo zawodowe grupowe.

Zakres przedmiotowy:

- wyposazenie uczestnikéw projektu w wiedze, umiejetnosci i motywacje do znalezienia
i podjecia odpowiedniej dla nich pracy.

Poradnictwo zawodowe grupowe prowadzone bgdzie w tematach do wyboru:

- motywacja, praca jako cel i sposob poprawy zycia (3 h)

- przygotowanie. dokumentdéw aplikacyjnych cv, list motywacyjny (6 h),

- aktywne metody poszukiwania pracy (3 h),

- autoprezentacja (6 h),

- savoir vivre w kontaktach zawodowych (3 h),

- podstawy technik negocjacji (3 h),

- kodeks pracy-prawa i obowiazki pracownika (3 h.),

- kobieta na rynku pracy - regulacje prawne dot. przywilejow, przejawy dyskryminacji,
mobbing (3 h).

Mozliwe inne tematy (zapotrzebowanie zostanie okreslone po wynikach IPD).

Narzedzia pracy: stworzenie osobistych programéw poszukiwania pracy: CV, LM,
dzienniki zaje¢¢, rozmowa doradcza

Liczba godzin poradnictwa zawodowego grupowego: 30 h/projekt: 1 grupa 8 osobowa (5
spotkan po 6 h).

C. Poradnictwo zawodowe indywidualne.

Zakres przedmiotowy:

- przygotowanie do zawodu, rozmowy kwalifikacyjnej na staz/o pracg,

- diagnozowanie powstatych w trakcie probleméw 1 rozwiazywanie, tak, zeby
doprowadzi¢ do aktywizacji i zatrudnienia uczestnika projektu,

- poruszanie tematyki rownos$ci szans.

Narzedzia pracy: karty doradztwa indywidualnego, listy obecno$ci, rozmowa doradcza.
Liczba godzin  poradnictwa  zawodowego  indywidualnego: 40  h/projekt:
5 h/ 1 uczestnik projektu (2 spotkania po 2,5 h).

Liczba uczestnikow i godzin zadan moze ulec zmianie.
Wykonawca otrzyma wynagrodzenie za faktycznie przeszkolong liczbe 0s6b
i przeprowadzong liczbe godzin.

Termin realizacji: lipiec- sierpien 2019 r.
Miejsce realizacji przedmiotu zamoéwienia: m. Rzeszow,
Uwaga: Zamawiajacy dopuszcza podzial Zamowienia na trzy czesci.

V1. Warunki

Istotne warunki zaméwienia:

1. Wykonawca bedzie zobowigzany do oznakowania wszystkich dokumentow
przekazywanych Uczestnikom i Zamawiajacemu, zgodnie z aktualnie obowigzujacymi
zasadami Podrecznika wnioskodawcy i beneficjenta programow polityki spojnosci 2014-
2020 w zakresie informacji i promocji.

2. Limit zaangazowania personelu projektu/osob prowadzacych zajecia w realizacje
wszystkich projektow finansowanych z funduszy strukturalnych i FS oraz dziatan
finansowanych z innych zrodel, w tym ze $rodkéw wilasnych Zamawiajgcego i innych
podmiotdéw nie moze przekroczy¢ 276 godzin miesigcznie zgodnie z tredcia
obowiazujacych Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020. Przed podpisaniem umowy Wykonawca
zlozy stosowne o§wiadczenie w tym zakresie. Bedzie tez zobowigzany do jego aktualizacji
podczas trwania umowy.

3. Wykonawca / osoba prowadzaca =zajecia nie moze byC¢ osoba zatrudniona
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udziatu

w postepowaniu
wraz z opisem
dokonywania
oceny ich
spetnienia

w instytucji uczestniczacej w realizacji PO (rozumie si¢ IZ PO lub instytucj¢ do ktoérej 1Z
PO delegowata zadania zwigzane z zarzadzaniem PO) na podstawie stosunku pracy chyba,
ze nie zachodzi konflikt interesow lub podwdjne finansowanie (zgodnie z Wytycznymi
w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata
2014-2020).

4. Wykonawca zaakceptuje Klauzulg, Zze otrzyma wynagrodzenie tylko za zajgcia, ktore
rzeczywiscie si¢ odbyly. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmniejszenia liczby osob
skierowanych na zajecia, a w przypadku, gdy uczestnik przerwie zajecia w trakcie,
Wykonawcy bedzie przystugiwalo czesciowe wynagrodzenie, w wysokosci proporcjonalne;j
do ilo$ci godzin jego uczestnictwa w zajgciach.

5. Wykonawca zobowigzany jest do zatrudnienia kadry, ktéra spetnia¢ bedzie wymagania
nakre$lone przez wytyczne w zakresie maksymalnej ilo$ci godzin pracy w projektach
wspotfinansowanych ze $rodkow EFS. Stad tez Wykonawca zobowigzany jest
do prowadzenia ewidencji czasu pracy i przedkladania go wraz z fakturg/rachunkiem,
dodatkowo zgodnie z wytycznymi EFS zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw kazda
z 0sOb zaangazowana przez Wykonawce winna zlozy¢ "o$wiadczenie o zaangazowaniu do
projektow". W przypadku przekroczenia okreslonego przez wytyczne EFS, dopuszczalnego
limitu godzin zaangazowania w realizacji projektu, badz ztozenia o§wiadczen niezgodnych
w prawda, Wykonawca zaptaci kar¢ umowng w wysoko$ci wynagrodzenia naleznego, badz
wyptaconego Wykonawcy za dany okres za usluge, ktorej przekroczenia warunku dotyczy,
a uznanego przez wlasciwe organy kontrolne, jako koszt niekwalifikowany.

O udzielenie zamoéwienia moga ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktoérzy posiadaja niezbedna
wiedze i doswiadczenie do wykonania zamowienia.

Doradca zawodowy:

a. posiada niezbedng wiedz¢ i min. 2 letnie doswiadczenie w zakresie doradztwa
zawodowego (opis do$wiadczenia nalezy zataczy¢ do niniejszego Zapytania),

b. posiada wyksztatcenie wyzsze kierunkowe lub ukonczone odpowiednie studia
podyplomowe dajace uprawnienia do wykonywania zawodu (wymagany zatacznik nr 2
wraz z dokumentami potwierdzajacymi kwalifikacje),

c. posiada wiedze¢ z zakresu opisanego w powyzszym punkcie V. Szczegdtowy opis przed-
miotu zamowienia, umozliwiajaca przeprowadzenie danego wsparcia, a takze
znajomos¢ ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz.U. z 2014, nr 99,
poz. 1001 z pézniejszymi zmianami), znajomo$¢ Kodeksu Pracy, wiedz¢ z zakresu
poradnictwa zawodowego z uwzglgdnieniem znajomosci potrzeb grupy docelowej projekt.

Opis weryfikacji spetniania warunku: zalacznik nr 2 wraz z kopiag dokumentow
potwierdzajacych posiadanie kwalifikacji, do§wiadczenie

Wykonawcy nie spelniajacy ww. warunkéw zostana odrzuceni.

Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest w oparciu o Wytyczne w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014 — 2020 z dnia
10 kwietnia 2015 r. wydane przez Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju. Do niniejszego
trybu nie stosuje si¢ przepisdéw Ustawy Prawo Zamowien Publicznych.

VII.  Informacje
0 wykluczeniu

Z udziatu w postgpowaniu wylgczone sg osoby, ktdre powigzane sg z Zamawiajagcym 0so-
bowo Iub kapitalowo. Przez powigzania kapitalowe Ilub osObowe rozumie si¢
wzajemne powigzania migdzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi  w imieniu
Zamawiajacego czynno$ci zwigzane Z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru Wykonawcy, a Wykonawca, polegajace w szczegolnosci na:

a. uczestniczeniu w spotce, jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;,

b. posiadaniu udziatow lub co najmniej 10% akcji,

c. pehieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

Projekt wspoétfinansowany ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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d. pozostawaniu w zwigzku malzefiskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewiefistwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia
w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W zwiazku z powyzszym Wykonawca jest zobowiazany do popisania stosownego o$wiad-
czenia, okre$lonego w zataczniku nr 4 do zapytania ofertowego.
Oferenci, ktorzy nie podpisza ww. o$wiadczenia zostana odrzuceni.

VII. Wadium

WADIUM

1. Zamawiajacy wymaga od Wykonawcoéw wniesienia wadium w wysokosci:

A. ldentyfikacja potrzeb uczestnika- identyfikacja potrzeb i diagnozy mozliwosci
w zakresie doskonalenia zawodowego 105,00 zi (sto pigé¢ zlotych).

B. Poradnictwo zawodowe grupowe prowadzone przez doradce zawodowego 99,00 zi
(dziewigcédziesigt dziewieé zlotych).

C. Poradnictwo zawodowe indywidualne prowadzone przez doradce¢ zawodowego 132,00 zk
(sto trzydziesci dwa zlotych).

2. Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nast¢pujacych formach:

- pienigdzu,

- porgczeniach bankowych Iub porgezeniach spotdzielczej kasy oszczedno$ciowo-
kredytowej, z tym Ze porgczenie kasy jest zawsze porgczeniem pieni¢znym,

- gwarancjach bankowych

- gwarancjach ubezpieczeniowych

3. Wadium wnoszone w pieniadzu nalezy wplaci¢ przed koncem terminu sktadania ofert
przelewem na rachunek bankowy nr 50-86421126-2012112909170001 prowadzony przez
PBS Bank Oddziat w Rzeszowie, z dopiskiem w tytule wptaty ,,Wadium —Kierunek-praca”
lub  gotowka w  kasie, w  siedzibie  Towarzystwa  Altum  Programy
Spoteczno-Gospodarcze, ul. Warszawska 5/7, 35-205 Rzeszoéw, codziennie w godzinach
8:00 -16:00.

4. W przypadku wniesienia wadium w formie innej niz pienigdz, oryginal dokumentu
potwierdzajacego wniesienie wadium nalezy dotaczy¢ do oferty.

5. Zamawiajgcy zwraca wadium wszystkim wykonawcom niezwlocznie po wyborze
oferty najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postgpowania, z wyjatkiem wykonawcy,
ktérego oferta zostala wybrana, jako najkorzystniejsza.

6. Wykonawcy, ktorego oferta zostala  wybrana, jako najkorzystniejsza,
zamawiajacy zwraca wadium niezwlocznie po zawarciu umowy W sprawie
zamoOwienia publicznego.

7. Aby oferta zostata uznana za waznie ztozona, wadium musi znajdowac si¢ W dyspozycji
Zamawiajacego, w tym w przypadku wadium w formie pienieznej na rachunku bankowym
Zamawiajacego, najpozniej w chwili wskazanej, jako termin sktadania ofert.

IX. Oferta
czesciowa

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ skladania ofert czeSciowych w podziale na
poszczegdlne rodzaje wsparcia:

A. ldentyfikacja potrzeb uczestnika- identyfikacja potrzeb i diagnozy mozliwosci
w zakresie doskonalenia zawodowego prowadzone przez doradce zawodowego

B. Poradnictwo zawodowe grupowe prowadzone przez doradce zawodowego.

C. Poradnictwo zawodowe indywidualne prowadzone przez doradcg zawodowego.

X. Termin
wykonania
zamowienia

Przedmiot zamoOwienia bedzie realizowany w terminie: lipiec- sierpien 2019 r.
Zastrzegamy mozliwo$¢ przesuniecia okresu realizacji umowy.

XI.
Przygotowanie
Oferty

Oferta powinna by¢ ztozona (pocztg lub osobiscie; decyduje data wptywu) do dnia 03 lipca
2019 r. do godziny 8:00 w formie pisemnej w biurze projektu: Towarzystwo ALTUM
Programy Spoleczno-Gospodarcze, ul. Warszawska 5/7, 35-205 Rzeszéw w zamknigtej
kopercie z dopiskiem:

,, W odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr 7.1/2018/1°. Nie otwiera¢ do 03 lipca 2019 r. do
godziny 8:00.

Oferta musi zawiera¢ nastepujace elementy:

1. Formularz ofertowy stanowiacy zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego,

2. Zalacznik nr 2 do zapytania- Wykaz osob,

3. Zalacznik nr 3 do zapytania- Zobowigzanie do zachowania poufnosci,

4, Zalacznik nr 4 do zapytania- O$wiadczenie o braku powigzan kapitalowych

Projekt wspoétfinansowany ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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i osobowych z Zamawiajacym,

5. Zalacznik nr 5 do oferty (jesli dotyczy): aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sagdowego
lub Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (dopuszcza si¢ waznos¢
odpisu w okresie szesciu miesigcy od daty sporzadzenia pod warunkiem zloZzenia
pisemnego os$wiadczenia, ze dane wykazane w tym odpisie nie ulegly zmianie), Jezeli
Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentow o ktorych w zdaniu wczesniejszym sktada dokument
lub dokumenty, wystawione w kraju, w ktérym ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajace odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci.
Dokumenty, o ktérych mowa powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uplywem terminu skladania ofert. Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju,
w ktérym Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentow,
o ktorych mowa powyzej, zastgpuje si¢ je dokumentem zawierajacym o$wiadczenie ztozone
przed notariuszem, wilasciwym organem sadowym, administracyjnym albo organem
samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju pochodzenia osoby lub
kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe¢ lub miejsce zamieszkania.

6. Zalacznik nr 6 do oferty: Oswiadczenie o gotowosSci do przeprowadzenia zadan w dni
wolne od pracy, tj. soboty i niedziele. W przypadku niezlozenia deklaracji Oferent nie
otrzyma punktow w kryterium oceny ofert podpunkt 2.

7. Zalacznik nr 7 do oferty: O$wiadczenie o dyspozycyjnosci do przeprowadzenia zadan
zleconych do 48 h. W przypadku nieztozenia deklaracji Oferent nie otrzyma punktéw
w kryterium oceny ofert podpunkt 3.

8. Zalacznik nr 8 do oferty: O$wiadczenie o dostepnosci czasowej w godz. 7:00-19:00.
W przypadku nieztozenia deklaracji Oferent nie otrzyma punktow w kryterium oceny ofert
podpunkt 4.

9. Zalacznik nr 9 do oferty: Oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
korzystaniu z pelni praw publicznych Oferenta i 0s6b uczestniczacych w realizacji
zamoOwienia,

10. Wymagane jest ztozenie wraz z ofertg wszelkich dokumentow majgcych znaczenie
dla oceny oferty potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem:

- kopie dokumentoéw potwierdzajacych kwalifikacje,

- rekomendacje,

- innych dokumentow kluczowych dla postepowania.

Oferta wraz z zalacznikami powinna by¢ trwale spigta oraz podpisana przez Wykonawce
oraz parafowana na kazdej stronie.

Zlozenie oferty po terminie oraz w innej formie skutkowaé bedzie jej odrzuceniem.
W szczegolnosci wyklucza si¢ przesytanie oferty wylgcznie poczta e-mail.

Oferty niekompletne nie beda podlegaly ocenie.

Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca.

XI1. Warunki Towarzystwo ALTUM Programy Spoleczno-Gospodarcze zastrzega sobie prawo
uniewaznienia do uniewaznienia postgpowania w kazdym czasie bez podania przyczyny, takze w czeSci
postepowania /w podziale na zadania/.

Kryterium wyboru oferty to:

1. K1- Cena: 70 pkt.

ilos¢ punktow liczona bedzie ze wzoru:

Najkorzystniejsza oferta sposrod waznych ofert
XIII. Kryteria *100 * 70 pkt (punkty przeznaczone dla kryterium)
wyboru oferty Rozpatrywana oferta

Opis sposobu obliczania ceny::

- cen¢ oferty nalezy poda¢ w druku ,,Formularz oferty cenowej” (zatacznik nr 1). Mowiac
o cenie oferty Zamawiajacy rozumie cen¢ brutto

- cena oferty musi by¢ wyrazona w PLN, z doktadnoscia do drugiego miejsca
po przecinku.

- zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ negocjacji oferty z Wykonaweca, ktorego oferta zostata
uznana za najkorzystniejsza ekonomicznie.

Projekt wspoétfinansowany ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego




Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

o A . . . . **
P ~ o8° Wojewodzki Urzad Pracy Unia Europejska %

* %%

*

PODKARPACKIE w Rzeszowie Europejski Fundusz Spoteczny T

2. K2 — Gotowos$¢ do przeprowadzenia zadan zgodnie z pkt IV. Opis przedmiotu
zamowienia, W dni wolne od pracy, tj. soboty i niedziele.

Sposob przyznawania punktacji:

— zadeklarowanie przeprowadzenia zadan zgodnie z pkt IV. Opis przedmiotu zamdwienia,
w dni wolne od pracy, tj. soboty i niedziele.- 10 pkt.

— brak deklaracji przeprowadzenia zadan zgodnie z pkt IV. Opis przedmiotu zamowienia
w dni wolne od pracy, tj. soboty i niedziele,— 0 pkt.

Spetnienie kryterium bedzie weryfikowane na podstawie deklaracji stanowigcej Zatacznik
6.

3. K3 — Dyspozycyjnos¢ do przeprowadzenia zadan zgodnie z pkt V. Opis przedmiotu
zamowienia zleconych do 48 h.

Sposoéb przyznawania punktacji:

— zadeklarowanie przeprowadzenia zadan zgodnie z pkt IV. Opis przedmiotu zamdwienia,
zleconych do 48 h- 10 pkt.

— brak deklaracji przeprowadzenia zadan zgodnie z pkt IV. Opis przedmiotu zamdwienia
zleconych do 48 h — 0 pkt.

Spetienie kryterium bedzie weryfikowane na podstawie deklaracji stanowigcej Zatgcznik
7.

4. K4 - Dostepnos¢ czasowa do przeprowadzenia zadan zgodnie z pkt IV. Opis
przedmiotu zamoéwienia, w godz. 7:00-19:00

Sposdb przyznawania punktacji:

— zadeklarowanie przeprowadzenia zadan zgodnie z pkt IV. Opis przedmiotu zamdwienia,
w godz. 7:00-19:00- 10 pkt.

— brak deklaracji przeprowadzenia zadan zgodnie z pkt IV. Opis przedmiotu zamdwienia,
w godz. 7:00-19:00- 0 pkt.

Spehienie kryterium bedzie weryfikowane na podstawie deklaracji stanowiacej Zatacznik
8.

Lacznie mozliwych do uzyskania 100,00 pkt (100%)

Ostateczna ilos¢ punktow (K) bedzie obliczana wg nastgpujacego wzoru:
K=K1l+K2+K3+K4

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwigkszg liczbg punktow (K).
Maksymalna liczba punktow do uzyskania przez Wykonawcg w kryterium cena, gotowos$¢,
dyspozycyjno$¢ 1 dostgpnosé wynosi 100. Wszystkie obliczenia beda dokonywane
z doktadnos$cig do dwdch miejsc po przecinku.

Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana zostanie wezwany do podpisania umowy.

XIV. Ocena

i wybor
najkorzystniejszej
oferty

Oferent przed uptywem terminu ztozenia oferty moze zmieni¢ lub wycofaé¢ swojg oferte
sktadajac pisemne o§wiadczenie. Oferta wycofana nie bedzie rozpatrywana.

W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od oferenta wyjasnien dotyczacych ztozone;j
oferty.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ dalszych negocjacji dotyczacych wylacznie ceny
oferty z wykonawcg, ktory ztozyt oferte z najnizszg ceng w przypadku, gdy cena tej oferty
przewyzsza kwote, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

Ocenie  merytorycznej podlegaja tylko oferty spetniajace kryteria formalne.
W przypadku braku zalagczonych do oferty Wykonawcy wymaganych niniejszym
zapytaniem ofertowym dokumentow, Zamawiajacy oferte odrzuca.

Informujemy, ze Zamawiajgcego nie dotyczy ustawa prawo zamowien publicznych.

XV. Dodatkowe
informacje

1. W ramach zamowienia nie ma mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

2. W przypadku, gdy Zamawiajacy uzna, iz wycena oferty zawiera razaco niska cene
w stosunku do przedmiotu zamdwienia, Zamawiajgcy zwrdci sie do Wykonawcy
z wnioskiem o wyjasnienie w wyznaczonym terminie. Cen¢ uznaje si¢ za razaco niska,
jezeli jest nizsza, o co najmniej 30% od szacowanej wartosci zamowienia lub $redniej
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arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert. Zamawiajacy odrzuci oferte¢ Wykonawcy,
ktory nie ztozyl wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi
dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niska cen¢ w stosunku do przedmiotu
zamoOwienia.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do weryfikacji prawdziwosci oferty, w tym
podanego doswiadczenia poprzez wglad w referencje, potwierdzenia wykonania ustugi,
$wiadectwa pracy lub inne dokumenty, ktore jasno potwierdzaja  doswiadczenie
doradcow zawodowych i stylisty/fryzjera/kosmetyczki.

4. Wykonawca zwigzany jest oferta przez okres 30 dni od terminu ztozenia oferty.

5. Zajecia mogg odbywac sie egle, w podziale na poszczegdlne typy wsparcia —jak wskaza-
no w ww. punkcie VIII.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie
bez podania przyczyny.

7. Kazdy Oferent/ Wykonawca, niezaleznie od tego czy prowadzi czy nie prowadzi
dziatalnosci gospodarczej, w ofercie podaje ceng brutto tj. zawierajaca pelny koszt
ponoszony przez Zamawiajacego. Oznacza to, ze W przypadku firm zawiera podatek VAT,
a w przypadku personelu uwzglgdnia koszt ubezpieczenia ZUS i podatku dochodowego,
konieczny do poniesienia przez Zamawiajacego.

8. Wszelkie rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawca dokonywane beda
w ztotych polskich.

9. Zaptata za zrealizowana usluge nastapi na podstawie sporzadzonej przez Wykonawce
faktury/rachunku, maksymalnie w terminie 30 (trzydziestu) dni od dnia dorgczenia
Zamawiajacemu faktury/rachunku, z takim zastrzezeniem, ze wystawienie faktury/rachunku
nastapi po podpisaniu protokolu odbioru dokumentujacego zakonczenie realizacji
przedmiotu danego zamowienia.

10. Dodatkowo, termin zaplaty moze by¢ wydtuzony, w przypadku nie otrzymania przez
Zamawiajacego transzy z WUP w Rzeszowie. Z tego tytulu nie naleza si¢ Wykonawcy
zadne odsetki za zwloke.

11. Zamawiajacy jest uprawniony do poprawienia w tekscie oferty oczywistych omytek
pisarskich, niezwlocznie zawiadamiajac o tym danego Oferenta. W przypadku
rozbieznos$ci, co do kwoty oferty, za cen¢ oferty Zamawiajacy przyjmuje kwote wpisana
stownie.

12. Zamawiajacy przewiduje kar¢ umowna w wysokosci 100% lacznego wynagrodzenia
Wykonawcy - w przypadku, gdy Wykonawca zrealizuje zlecenie w sposob niezgodny
z postanowieniami umowy oraz bez zachowania nalezytej staranno$ci w szczegolno$ci
nieuwzglgdniania dodatkowych wymagan Zamawiajacego zglaszanych podczas zajeé
dotyczacych indywidualnych potrzeb uczestnika, programu, zawarto$ci merytorycznej
i sposobu ich prowadzenia, jakichkolwiek nieuzasadnionych opodznien w dostarczaniu
dokumentacji oraz informowaniu o nieobecnos$ciach.

13. Zamawiajacy przewiduje kar¢ umowng w wysokosci 100% Iacznego wynagrodzenia
Wykonawcy — w przypadku nie przestrzegania przez Wykonawce zapisow Wytycznych
w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata
2014-2020.

14. Zamawiajacy jest uprawniony do poprawienia w teks$cie oferty oczywistych omytek
pisarskich, niezwlocznie zawiadamiajgc o tym danego Oferenta. W przypadku rozbieznosci,
co do kwoty oferty, za cen¢ oferty Zamawiajacy przyjmuje kwote wpisang stownie.

15. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ potracenia naliczonych kar umownych
z wynagrodzenia Wykonawcy.

16. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania przez
Zamawiajacego do wysokos$ci faktycznych strat jakie ponidst Zamawiajgcy na skutek
dzialania lub zaniechania Wykonawcy oraz pokrycia wszelkich kosztow poniesionych przez
Zamawiajacego w zwiazku z przygotowaniem zaje¢ w innym terminie.

17. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ niezwlocznego odstapienia 0d umowy przez
Zamawiajacego w przypadku naruszenia przez Wykonawcg warunkow podpisanej umowy,
w tym m.in. stwierdzenia przez Zamawiajacego jakiegokolwiek uchybienia, zmiany,
opodznienia, skracania zaje¢ i realizacji przedmiotu umowy niezgodnie z przedstawianym
przez Zamawiajacego harmonogramem oraz nieuwzgledniania dodatkowych wymagan
Zamawiajacego zglaszanych podczas zajg¢¢ dotyczacych indywidualnych potrzeb
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uczestnika, programu, zawarto$ci merytorycznej i sposobu ich prowadzenia. uznania badz
kwestionowania przez Instytucje Posredniczaca poszczegdlnych wydatkow zwigzanych
z realizacja Projektu, w tym zadan, badz ich czeSci za niekwalifikowane z uwagi
na uchybienia Wykonawcy w trakcie realizacji przedmiotu umowy.

18. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, Ze:

a) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Towarzystwo ALTUM, Programy
Spoteczno-Gospodarcze, ul. Warszawska 5/7,35-205 Rzeszow

b) inspektorem ochrony danych osobowych w Towarzystwo ALTUM, Programy
Spoteczno-Gospodarcze jest Pani/Pani Ireneusz Kubi$ kontakt: altum@altum.pl,

c) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego W ramach
projektu ,,Kierunek-praca” w trybie zapytania ofertowego;

d) Dane sg zbierane i przetwarzane w celu prowadzenia postegpowan o udzielenie zamowien
publicznych w ramach projektow wspoétfinansowanych ze $rodkéw pochodzacych z UE - na
podstawie przepisow prawa 1 s3 pozyskiwane od podmiotdw zainteresowanych
uczestnictwem w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego oraz ze zrddet
publicznie dostepnych.

e) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby Ilub podmioty, ktérym
udostgpniona zostanie dokumentacja postgpowania zgodnie z wytycznymi Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu
Spojnosci na lata 2014-2020.

f) Rodzaj pozyskiwanych danych: np. dane osobowe, adresowe i in. niezbedne
dla prawidtowego prowadzenia postgpowan o zamoéwienia publiczne.

g) Nie przewiduje si¢ udostgpniania danych osobowych podmiotom innym,
niz uprawnione na podstawie przepisOw prawa.

h) W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bgda podejmowane
W sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO

i) Pozyskane dane beda przechowywane przez okres trwatosci projektow tj. 5 lat
od zakonczenia projektu.

j) posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO
*kk-

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

k) nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c
RODO.
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